
Aufgabenbeschreibung für den stellvertretenden 

Schulleiter 
 

 

stellv. Schulleiter:  Sven Müller 
 

 

 Vertretung des Schulleiters in allen Angelegenheiten 

 

 Erstellung des Stundenplans 

 

 Erstellung des Vertretungsplans/Dokumentation und Meldung  

 

 Erstellung des Aufsichtsplans 

 

 Beurlaubungen von Lehrkräften 

 

 Statistik 

 

 Erfassung Mehrarbeit/Ausgleich 

 

  Raumbelegung/Raumsperrung  

 

 Pflege der Homepage 

 

 

 
 


